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Prezado aluno:

- Este manual fora desenvolvido com o objetivo de esclarecer
eventuais duovidas quanto ao funcionamento do Estagio
Supervisionado a ser redlizado junto ao NUCLEO DE PRATICAS
JURIDICAS DA FAD, portanto, leia atentamente as instrugdes a seguir.

] MANUAL DO ALUNO
ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE DIREITO

1. O que é o Estagio Supervisionado?
De acordo com a Portaria n® 1.886, de 30 de dezembro de 1994, do Ministério da
Educacdo, o Estagio Supervisionado, é parte integrante do curriculo pleno do
Curso de Graduacdo em Direito, composto de atividades obrigatdérias sem as
quais o aluno ndo poderd obter seu grau de bacharel em Direito.
E composto de atividades: a) praticas; b) simuladas; e c) reais.
Referidas atividades serdo realizadas sob a orientacdo, confrole e avaliacdo do
NUcleo de Prdtica Juridica.
Essas atividades praticas incluem, entre outras:

* a redacdo de pecas processuais (estudo de casos em sala de aula e

Casos reqis);

* acompanhamento dos procedimentos judiciais;

* assisténcia e atuacdo em audiéncias e sessoes de julgamento;

e visitas a érgdos judicidrios;

e atendimento para orientacdo da populacdo;
outras atividades prdticas determinadas pelo Professor-Orientador.
Através da prdtica das atividades a serem readlizadas junto ao Estdgio
Supervisionado, espera-se motivar o aluno, por meio da simulacdo de situacdes
enfrentadas no dia-a-dia do advogado, que o desafiom 4 proposicdo de
solucdes e d redacdo do documento juridico adequado a cada caso.

1.1. Fundamentacgado Legal:

NUcleo de Prdtica Juridica, do Curso de Graduacdo, da Faculdade Diadema -
FAD, fora criado em conformidade com a Lei n°. 8.906/94 (Estatuto da Ordem dos
Advogados do Brasil) e a Resolucdo n° 9/2004 do CNE/CES, do Ministério da
Educacdo.
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1.2. Qual a diferenca entre Estdgio Supervisionado e Estdgio ndo Obrigatério ou
Profissional?

No Curso de Graduacdo em Direito, o aprendizado prdatico poderd se dar de
duas formas:

a) o Estagio Supervisionado, que integra o Curso de Graduacdo em Direito como
atividade obrigatéria, cuja aprovacdo é imprescindivel para a obtencdo do
diploma de bacharel em Direito; e,

b) o Estagio Profissional, que deverd ser remunerado e cujos termos deverdo estar
conforme os previsto nas Leis n° 8.906/94 (Estatuto da Ordem dos Advogados do
Brasil) e n® 11.788/08, e que deverd ser supervisionado por esta instituicdo,
mediante a realizacdo de Termo de Compromisso de Estdgio e Termo de
Convénio com a FAD.

1.2.1. Como aproveitar as atividades do Estdgio Ndo Obrigatério para efeitos de
aproveitamento das horas de atividades junto ao NUcleo de Pratica Juridica?

O aluno poderd requerer ao colegiado do NPJ o aproveitamento das atividades
profissionais que desenvolve, desde que na mesma drea de atuacdo profissional
ou em drea afim, para efeito ou registro das horas obrigatdrias no Escritdrio
Experimental parcial ou integralmente.

Para validar o estdgio realizado em érgdos publicos e escritdérios ou empresas
privadas, o aluno deverd solicitar via email do(a) Coordenador(a) ou da
Secretdria do NPJ os seguintes instrumentos:

a) Manual de preenchimento;

b) Minuta de Termo de Compromisso de Estdgio;

c) Minuta de Termo de Convénio readlizado entre a instfituicdo de ensino e o
cedente do estagio.

De acordo com a Resolucdo do CES, o estdgio ndo obrigatdrio, deverd ser
realizado em conformidade com as Leis n° 8.906/94 (Estatuto da Ordem dos
Advogados do Brasil) e n° 11.788/08.

Além dos requisitos legais, referida resolucdo determina que 50% das atividades a
serem realizadas, deverdo ocorrer junto ao Nucleo de Praticas Juridicas da
instituicdo de ensino, razdo pela qual, o aluno que optar pela realizacdo de
Estdgio Profissional em orgdos publicos, escritérios e empresas privadas, poderdo
obter, mediante requerimento, a isencdo do cumprimento de 50% das horas
obrigatdrias a serem cumpridas no NPJ, e para tanto deverdo, obrigatoriamente,
apresentar, mediante protocolo junto a Secretaria da Instituicdo:

a) requerimento ENDERECADO AO NPJ para assinatura do Termo de Convénio e
Termo de Compromisso de Estdgio, pelo Sr. Diretor, juntamente com o(q)
Coordenador(a) do NPJ , apds atendidas as orientacdes para preenchimento do
mesmo, ressalfando que, ambos deverdo ser digitados, ndo sendo aceitos termos
mManuscritos;
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b) apds entrega das vias do aluno, referente ao Termo de Convénio e Termo de
Compromisso de Estagio, requerimento enderecado ao NPJ, requerendo a sua
isencdo, juntando uma cépia do Termo de Compromisso de Estdgio.

Exemplo de requerimento:

"Tendo em vista a readlizacdo de estdgio profissional,
conforme coépia do termo de compromisso de
estdgio anexa a este, requeiro a isencdo de 50% das
horas obrigatdrias a serem realizadas no NPJ."

Observacgoes:

a) Orgdos publicos tais como: FUNDAP, NAP, CIEE, j& possuem convénio com d
instituicdo, razdo pela qual, ndo se exige o Termo de Convénio, bastando que o
aluno apresente o Termo de Compromisso de Estdgio;
a.l) Aconselha-se ao aluno que observe os prazos de entrega junto ao
orgdo, entregando o TCE, mediante requerimento, junto G Secretaria da
FAD, com tempo hdbil para assinatura de no minimo uma semana, pois,
esta ocorrerd conforme a disponibilidade do Sr. Diretor e do plantdo do(a)
Coordenador(a);
a.2) A assinatura do TCE, dependerd da confimacdo de regularidade
documental do aluno junto d Instituicdo de Ensino.
b) O estdgio profissional em advocacia ndo poderd, JAMAIS, inviabilizar a
realizacdo do estdgio supervisionado obrigatdrio, curricular, eis que, conforme
Estatuto da Advocacia e do Cédigo de Etica e Disciplina, a oferta de afividade
tipica de advogado devem ser oferecidos como formacdo complementar;
c) A isencdo estende-se, TAO SOMENTE & parcela das horas de atividades
obrigatérias no NPJ, considerando o semestre, logo, o aluno isento deverd cumprir
as demais atividades, bem como, a cada semestre, sendo mantido o seu
contrato de estdgio, renovar o requerimento de isencdo, apresentando certiddo
original, expedida pelo cedente, que comprove a manutencdo do estagio
atualizada (com data do semestre em curso).
d) De acordo com o semestre e a atividade direcionada para o mesmo,
conforme solicitacdo do Professor(a) - Orientador(a), o aluno que optou pela
realizacdo de estdgio profissional, deverd apresentar, mediante a entrega de
duas vias para protocolo, nas datas estipuladas, as pecas processuais a qual
tenha assinado juntamente com o responsdvel pelo estdgio, sob pena de ter
revogada a isencdo concedida.

1.2.2. Quem é o pUblico alvo do Estagio Supervisionado Obrigatério?

Todos os alunos regularmente matriculados a partir do 7° semestre do Curso de
Direito da Faculdade Diadema - FAD.

Observe-se que o Estagio Supervisionado Obrigatério € composto por vdarias
atividades a serem realizadas do 7.° ao 10.° semestre, estando dispensado do
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cumprimento de algumas atividades aqueles alunos do 7.° ao 10.° semesire do
Curso de Direito e que exercam fungoes incompativeis com a advocacia nos
termos da lei 8.906/94, artigos 27 e 28.

A isengdo se dard apenas para:

a) o exercicio do estagio no Escritorio Experimental;

b) visitas a 6rgdos publicos.

NAO ESTARAO LIBERADOS, PORTANTO, DAS:

a) aulas praticas ministradas em sala de aula;

b) transcricao das pecas elaboradas mediante estudos de casos no caderno de
estagio ou formuldrio préprio.

Logo, ndo haverd isencdo para o cumprimento das atividades a serem
reqgistradas no caderno de estdgio.

A isencdo ndo é automdtica, tampouco se dard por solicitacdo verbal, assim, o
aluno que se encontra impedido da prdatica de atos de advocacia,
enguadrando-se em um dos casos previstos pelo art. 28 da Lei 8.906/94, deverd
via requerimento enderecado ao NPJ, junto a Secretdria da instituicdo, requer a
isencdo, juntando declaracdo de vinculagcdo ao érgdo, lembrando que, este
requerimento deverd se dar semestralmente, e a certiddo de vinculagdo deverd
ser atualizada, sob pena de ter revogada a isencdo concedida.

Obviamente que, o aluno que deixar de observar a necessdria renovacdo da
isencdo semestralmente, obterd o conceito "atividade NAO CUMPRIDA", n&o
havendo, portanto, possibilidade de colacdo de grau antes do cumprimento da
exigéncia.

1.2.3. Onde realizar o Estagio Supervisionado?

Com o objetivo de capacitar o aluno para o exercicio profissional, criou-se o
NuUcleo de Prdtica Juridica, do Curso de Graduacdo, da Faculdade Diadema,
estruturado em conformidade com a Lei n° 8.906/94 (Estatuto da Ordem dos
Advogados do Brasil) e a Resolucdo n° 9/2004 do CNE/CES, do Ministério da
Educacdo, onde o estdgio Supervisionado serd realizado, mediante inscricdo.
Frise-se, a inscricGo para a realizacdo do Estdgio Supervisionado ndo é
automdadtica, ou seja, o aluno, ao matricular-se para cursar o 7.° semestre do curso
de Direito, deverd prontamente apresentar-se no NUcleo de Prdticas Juridicas da
Faculdade Diadema - FAD, situado na Av. Alda, 831 — Pg. 7 de Setembro -
Diadema - Sdo Paulo — CEP 09910-170, e requerer a sua inscricdo, bem como, a
Declaragdo de Matricula para fins de obtencdo de inscricdo de estagidrio que
permitird ao aluno, identificar-se perante orgdos publicos, onde parte das
atividades (visitas) serdo cumpridas.

Observacgao:
O aluno regularmente matriculado & partir do 7.° semestre poderd requerer a
inscricdo de estagidrio junto a Ordem dos Advogados do Brasil.
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Para o obtengcdo da inscricdo de estagidrio, expedida pela Ordem dos
Advogados do Brasil, o aluno devera:
a) solicitar o Declaragdo de Matricula para fins de obtencdo de inscricdo de
estagidrio, (informacdes no NPJ);
b) de posse deste documento, dirigir-se d Ordem dos Advogados do Brasil,
juntamente com os seguintes documentos originais:

* RG;

* CPF;

* Titulo de Eleitor;

* Certificado de Reservista ou CDI (homens);

 Uma foto 3/4, com fundo branco (fraje para homens: terno e gravata;
para mulheres: social, sem decote);

e Pagamento de taxa cujo valor € determinado pela Ordem dos
Advogados do Brasil.

1.2.4. Quais sao as atividades que deverado ser realizados?

De acordo com a matriz curricular, deverdo ser realizadas as seguintes atividades
nas seguintes areas:

a) 7° e 8.° semestres — Pratica Processual Trabalhista e Pratica Processual Penal;
b)9° e 10.° semestres —Pratica Processual Civil;

As atividades as serem realizadas compreendem:

a) 7° e 8.° semestres — Pratica Processual Trabalhista e Pratica Processual Penal:

= Estudos de casos: aulas tedricas e praticas, realizadas em sala de aula, através
de casos concretos em estudo e confeccdo de pecas judiciais referentes as
dreas de direito e Processo do Trabalho, Direito e Processo Penal.

= Audiéncias simuladas: através de situacdes juridicas reais, com participacdo
de alunos e professores das disciplinas de Direito e Processo do Trabalho e
Direito e Processo Penal.

= Atendimento a comunidade carente: hordrio despendido no atendimento &
populacdo junto ao Escritério Experimental.

PRATICA DE PROCESSO DO TRABALHO:

> Visitas aos Orgdos vinculados ao Poder Judicidrio confeccionando-se o
respectivo relatério: durante o ano o aluno deverd visitar o TRT da 2° Regido,
assistir e relatar a um julgamento; visitar um sindicato e relatar seu
funcionamento.

=> Relatérios das atividades forenses: no final de cada semestre o aluno deverd
entregar o relatério de 05(cinco) audiéncias comprovadamente assistidas
(pelo menos 03 audiéncias em que tenha havido instrucdo).

PRATICA DE PROCESSO PENAL:
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=» Visitas aos (')rgaos vinculados ao Poder Judicidrio com apresentagcdo de
relatério, em ordem sequencial obrigatéria de visitas: Durante o semestre o
aluno deverd visitar uma Delegacia de Policia e relatar um Inquérito Policial,
visitar uma Vara Criminal e relatar a audiéncia; o mesmo em Juizado Especial
Criminal (audiéncia) e do Tribunal do JUri (audiéncia); no Tribunal de Justica e
relatar uma sessdo _de julgamento; no TRF com sessao de julgamento € nas
Turmas Recursais (JECRIM), e relatar uma sessdo de julgamento.

b)9° e 10.° semestres —Pratica Processual Civil:

= Estudos de casos: aulas tedricas e prdticas, realizadas em sala de aula, através
de casos concretos em estudo e confeccdo de pecas judiciais referentes as
dreas de Direito e Processo Civil.

= Avudiéncias simuladas: afravés de situacdes juridicas reais, com participacdo
de alunos e professores das disciplinas de Direito e Processo Civil.

= Visitas aos Orgdos vinculados ao Poder Judicidrio: durante o semestre o aluno
deverd cumprir 04(quatro) visitas sendo 02 (duas) obrigatdrias (Tribunal de
Justica, e Juizado Especial Civel) e 02(duas) de livre escolha (Cartorio de
Registro de Titulos e Documentos; Cartério de Registro Imobilidrio, Cartério de
Notas, Cartério de Registro Civil, Junta Comercial).

= Atendimento a comunidade carente: hordrio despendido no atendimento &
populacdo junto ao Escritério Experimental.

=> Relatdrios de atividades forenses: deverd ser entregue até o final do semestre,
o relatério de 06 audiéncias civeis, comprovadamente assistidas e 06 relatdrios
de autos findo (processos civeis).

= § Unico: Os alunos que cumprirem atividades no Escritério experimental
durante dois semestres serdo dispensados da entrega dos Relatdrios de
atividades forenses, que serdo substituidas pelos relatérios de
acompanhamento nos casos que Ihes foram atribuidos.

Para as afividades de assisténcia juridica real, que tem por fim promover a

integracdo profissional e social do académico com a prdtica real, bem como, as

atividades simuladas, serdo obrigatoriamente o cumprimento de 120 horas, das

320 totais, no periodo letivo, ou seja, o aluno deverd cumprir 30 horas obrigatdrias

para cada semestre e 200 horas de atividades complementares do 1.° ao 10.°

semestre.

Ressalte-se que a prdatica juridica deverd ser desenvolvida exclusivamente no

Escritério de Assisténcia Juridica do NPJ.

1.2.5. Como funciona o Nucleo de Praticas Juridicas?

O Nucleo de Prdticas Juridicas compoe-se de:

a) Um colegiado de professores coordenadores e orientadores;
b) Secretdriq;

c) Sala de orientacdo e triagem.
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1.2.5.1. Qual o hordrio de funcionamento do NPJ?

O NPJ, funcionard de segunda a sexta-feira: das 08h as 12h e das 13h as 17h.
Cada Professor - Orientador e Coordenador indicard sua disponibilidade de
hordrio para que o aluno possa buscar orientacdo, bem como, para o
atendimento ao publico.

O aluno deverd adequar-se aos hordrios de funcionamento do NPJ.

1.2.5.2. Como serao realizadas as atividades?

As atividades serdo ordenadas semestralmente, conduzidas para o campo de
conhecimento que se pretenda atingir, ou seja, trabalhista, processual penal e
processual civil.

Tais atividades poderdo ser desenvolvidas por meio de cronogramas semestrais, a
critério de cada Professor - Orientador, com atividades e prazos assinalados no
curso do periodo.

As atividades (pecas processuais e relatorios) serdo realizadas individualmente e
preferencialmente manuscritas, em formuldrio proprio, oferecido ao aluno pelo
NPJ, bastando para tanto, solicitar a Secretdria ou Professor - Orientador de
plantdo.

1.2.6. Como as atividades serao avaliadas?

Todos os alunos regularmente inscritos para a readlizacdo do Estdgio
Supervisionado Obrigatdrio, no cumprimento de suas atividades serao avaliados
semestralmente pela soma das horas realizadas, segundo critério adotados pelo
NPJ para o semestre, quando serd levado em conta, principalmente, a
frequéncia e a elaboracdo das pecas processuais € demais atividades do
Estagio, critério que serd adotado ftanto nos plantdées quanto nas aulas de
orienfacdo e de Simulados, conforme discriminado e disciplinado no
Regulamento de Estagio.

Os relatérios a serem apresentados pelos alunos deverdo ser elaborados e
entregues em formuldrios proprios, mediante solicitacdo & Secretdria, no ato da
sua inscricdo, devendo 0s mesmos serem devidamente assinados pela
autoridade competente em cada caso (visitas).

Considerar-se-& “APROVADO” para o proximo periodo o aluno que:

a) contar com 100 % (cem por cento) de freqiéncia, nas horas obrigatdrias no
nucleo; e,

b) obtiver conceito “atividade cumprida” durante o semestre, sendo que o aluno
alcancara o conceito “atividade cumprida” quando:

Entregar tempestivamente junto ao NUcleo de Pratica Juridica, o caderno de
estdgio ou as folhas do respectivo caderno, contendo os relatério das visitas
direcionadas, bem como, com as pecas processudis exigidas para cada
semestre.
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1.2.6.1. Como elaborar as pecas?

As pecas processuais serdo elaboradas, individualmente pelo aluno e de forma
manuscrita, em papel timbrado pela Instituicdo, ou em formuldrio préprio e com
canetas azul ou preta, sendo admitida a discussdo e o compartihamento do
material, eventualmente, quando houver formacdo de grupo, sob a supervisdo
do Professor-Orientador, sob pena de DESCONSIDERACAO DA PECA PROCESSUAL.
Todas as pecas elaboradas no NPJ, deverdo ser entregues G Secretdria que
encaminhard ao Professor - Orientador, para correcdo.

As pecas incompletas, sem apresentacdo dos requisitos necessdrios também
implicardo na DESCONSIDERACAO DA PECA PROCESSUAL.

1.2.6.2. Como elaborar os relatérios?

Durante o cumprimento das atividade de Estdgio Supervisionado e até a data-
limite estipulada pelo NUcleo de Pratica Juridica (NPJ), o aluno deverd assistir as
audiéncias, elaborando relatério conciso, coerente contendo em seu predmbulo
o tipo de audiéncia e a identificacdo das partes e do processo.

Caso o aluno opte por elaborar relatérios em formuldrios e ndo em caderno de
estagio, deverd entregd-los em duas vias, junto a Secretdria do NPJ.

Os Relatorios INDIVIDUAIS das Audiéncias, poderdo estar acompanhados da
copia da ata de audiéncia/acdérddo da sessdo de julgamento, da folha de
andamento processual obtida no site do respectivo Tribunal e Sentenca (se
houver) devendo tudo constar obrigatoriomente da numeracdo de folhas
constantes dos formuldrios.

O aluno que assistir audiéncia ou sessdo de julgamento em Varas Digitais, cuja
tramitacdo seja pelo PJE, ficard dispensado da juntada dos referidos anexos
(folha de andamento processual, ata de audiéncia/acdérddo e sentenca), até
que este acesso seja liberado pelos Tribunais.

Se o aluno ndo entregar os relatdrios de audiéncias, em formuldrios, com o devido
protocolo, ficard responsdvel por eventual extravio.

Os Relatérios de Audiéncias de Primeira Instancia deverdo, obrigatoriamente, ser
assinados e carimbados pelo Juiz que as presidiu.

Os Relatérios de Sessdo de Julgamento de Recurso em Segunda Instancia
poderdo ser assinados e carimbados pela secretaria da Cadmara ou Turma.

Os Relatdérios e seus anexos deverdo, obrigatoriamente, ser numerados no formato
que indique a folha atual e a quantidade total de folhas (Exemplo: 1/2, 2/2).

ATENCAO:

O que é um relatério?

Relatdrio € um resumo apurado dos fatos visualizados no requerimento inicial ou
na questdo, assim como, nos documentos juntados, exiraindo do feito os
aspectos mais importantes. O importante € que se destaque o objeto do pedido,
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o fundamento fdtico e juridico e no que consiste a viabilidade ou inviabilidade do
manifesto.

Todos os relatérios serdo lidos e avaliados pelo Professor — Orientador, logo,
atente-se para o portugués, bem como, evite fazer uso de jargdes e termos
chulos, pois o relatério realizado em prdtica juridica, ndo perde a sua
caracteristica de documento e servird para demonstrar a desenvoltura do aluno
o se expressar.

Atente-se, outrossim, para a caligrafia, pois TEXTOS ILEGIVEIS SERAO
DESCONSIDERADOS.

Ao elaborar um relatdrio, lembre-se de indicar no pre@mbulo do formuldrio, seu
nome, série e turma, caso vocé tenha optado por fazer uso dos formuldrios sem
encadernacdo, bem como, indigue o fipo de atividade que esta sendo
realizada, por ex.:

Aluno(a): EULANO DE TAL Série:7.° sem Turmanoturno

Atividade: JAudiéncia Simulada TrabalhistaAudiéncia Simulada PenéllAtendimento a comunidad
carentel 1Pratica de processo do traba.)/isitas aos orgaos vinculados ao poder judicidrmalfalhista e
Penal)lAtividade forense penallPratica de processo peiidEstudo de casos

Orgao/Descri¢do:2.2 Vara do Trabalho de Diadema/SP.

Professor (a) responsavel:

Ao iniciar o relatdrio informe os dados do processo, quais sejam: fipo de atividade;
n.° do Processo; nome das partes; tipo de acdo, por ex.:

COMENTARIOS GERAIS

AUDIENCIA DE INSTRUCAO:

PROCESSO N.°: 00000062320105020262

ACAO: RECLAMACAO TRABALHISTA

RECLAMANTE: Beltrano de Tal

RECLAMADA: “X” LTDA.

(Atencado: dados meramente exemplificativos)

Ao iniciar a andlise do processo, antes de relatar as informacdes que vocé
visualizar no decorrer da audiéncia, faca um breve resumo, na forma de histdrico,
para que o Professor — Orientador, possa compreender as informacdes que virdo
a seguir, por exemplo:

HISTORICO: através da reclamacéo trabalhista, wiB&clamante, a condenacdo da Reclamad

aos seguintes pleitos: a) reconhecimento do virsegde _ /2010; b) verbas rescisérias no vald
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total de R$0,00; c) Indenizagéo por dano morala fixe em 300 salarios minimo; d) expedi¢éo

de oficios para 6rgaos. Atribui a causa o valore,00.

(Atencao: texto meramente exemplificativo)

Apds resumir a situacdo processual, passe a relatar os fatos que ocorreram na
audiéncia, por exemplo:

AUDIENCIA: Iniciada a audiéncia indagou o juiz s&tes quanto a possibilidade de acordo.....!...

pela Reclamada fora dito que n&o havia qualqugrosta de acordo. Diante da alegagéo as par

tes

tentaram argumentar, na tentativa de formalizaaoando, assim, a Reclamada perguntou qual

a

pretensdo do Reclamante, e por seu advogado éogdé, fechariam um acordo em R$0,00.

A Reclamada retrucou, informando que a pretendawafora das possibilidades da Reclamada...

|

N&o havendo acordo, passou 0 juiz a interrogaroteRente........

(Atencao: texto meramente exemplificativo)

Lembre-se de ao final solicitar ao Juiz que assine o seu relatdrio, pois relatério de
audiéncia, autos findos, visitas a qualquer 6rgdo, sem assinatura do Juiz,
escrevente, diretor do cartdrio, etc., serao DESCONSIDERADOS.

VISTO E CARIMBO DA AUTORIDADE COMPETENTE

JOSE DA SIIA
JUIZ DO TRABALHO

(Atencao: dados meramente exempilificativos)

Evite ter de retornar ao 6rgdo para colher tdo somente a assinatura do Juiz, ou ter
de refazer a atividade por falta de informacdes importantes, tais como
qualificacdo das partes.

1.2.6.3. Como sera realizada a Corregcdo das pecgas processuais e relatorios?

A correcdo das pecas processuais sera realizada pelo Professor-Orientador, e
apos enfregue ao aluno para ciéncia e eventuais possiveis correcoes.

O aluno deverd efetuar as correcdes necessdrias, reapresentando a peca para
conferéncia da peca.

Se na revisdo efetivada pelo Professor-Orientador for detectado que o aluno nao
corrigiv adequadamente sua peca processual, esta seré DESCONSIDERADA PARA
FINS DE PROTOCOLO JUNTO AO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA.

Os relatdrios, assim como, as pecas serdo avaliados pelo(s) Professor(es) -
Orientador(es), considerando:
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a) a redacdo juridica;

b) os elementos identificadores do tipo de peca ou relatdério;

C) a técnica;

d) a desenvoltura.

Considerando que todas as pecas ser@do avaliadas pelos Professores -
Orientadores, sugere-se ao aluno que evite o "laconismo" (texto extremamente
resumido - sem conteudo minimo), com o mero intuito de obter o conceito
"atividade CUMPRIDA" e a prolixidade (texto sem coesdGo e coeréncia),
lembrando que, a "palavra escrita" € o maior instrumento de comunicagcdo do
operador do Direito.

Uma ficha de andlise serd elaborada pelo Professor - Orientador, a qual o
aluno(a) terd acesso, visando tomar conhecimento de sua situacdo e querendo,
obter uma copia.

1.2.6.4. Como e quando entregar o caderno de estdgio, ou as pecas e relatorios
em formuldrios no NPJ?
A entrega do caderno deverd se dar mediante protocolo, e as pecas processuais
e relatdrios mediante a entrega de duas vias para protocolo.
O daluno que nao entregar as pecas com o devido protocolo (duas vias para
protocolo), ficard responsdavel por eventual extravio.
Cadernos ou pecas e relatorios INTEMPESTIVOS ndo serdo admitidos para
protocolo e se, eventualmente, forem protocolizadas, ficard a critério do
colegiado, apés andlise de justificativa do aluno, que se dard mediante
requerimento, serao DESCONSIDERADOS OU ACEITOS.
> PRAZOS DE ENTREGA:
O aluno deverd observar as atividades a serem cumpridas, considerando o
semestre em que estd matriculado, apresentando seu caderno de estdgio,
pecas processuais e relatdrios, mediante protocolo junto a Secretdria do NPJ,
em duas datas:
1.) Na semana de aplicacdo da avaliacdo denominada N1, para avaliacdo
parcial e afribuicdo dos conceitos "atividade CUMPRIDA" ou "atividade NAO
CUMPRIDA".
2.9 Na semana de aplicacdo da avaliacdo denominada N2 ou outra data
fixada pelo colegiado, para entrega definitiva e atribuicdo dos conceito
"APROVADO" ou "REPROVADO".
Caso o aluno deixe de entregar o caderno, o nimero de pegas processuais e
relatérios definidos semestralmente pelo NUcleo de Prdtica Juridica receberd,
avtomaticamente, o conceito “atividade NAO CUMPRIDA”, na respectiva
atividade, o que poderd implicar em reprovacdo e conseguentemente a
realizacdo da atividade como "DEPENDENCIA".
Para evitar que vocé esqueca quais sdo as atividades a serem realizadas,
organize-se criando uma tabela de atividades contendo a atividade e a
respectiva data para cumprimento, que servird como controle de entrega de
T A Ale 221 — De 7 An Gt M eAr Do ls — ~ED mootn_10n — 13
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atividades, evitando que vocé tenha de se dirigir ao NPJ e solicitar vdrias vezes
informacdes sobre o que falta para encerrar as atividades. A seguir femos uma
sugestdo de tabela de conftrole:

CONTROLE DE ATIVIDADES DO ALUNO(A)

ALUNO(A):
SERIE: | PERIODO:
7.° SEMESTRE
PRATICA PROCESSUAL TRABALHISTA
NATUREZA DATA LOCAL
1.( ) INICIAL
AUDIENCIAs |2 ( JINICIAL
3. ( ) INSTRUCAO/UNA
4. ( ) INSTRUCAO/UNA
5. ( ) INSTRUCAO/UNA
ORGAO DATA LOCAL/SESSAO/TURMA/CAM.
VISITAS 1. TRT - 2.° REGIAO
2. SINDICATO
NATUREZA DATA PROFESSOR(A)
ESTUDOS DE T
CASOS
2.
3.
ATEND. POP.

14
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CONTROLE DE ATIVIDADES DO ALUNO(A)

ALUNO(A):
SERIE: | PERIODO:
8.° SEMESTRE
PRATICA PROCESSUAL PENAL
NATUREZA DATA LOCAL
R 1.( ) PENAL
AUDIENCIAS 2. () JECRIM
3.( ) TRIB. JURI
ORGAO DATA LOCAL/SESSAO/TURMA/CAM.
1. TRF - 3.9 REGIAO
VISITAS 2. TUR. REC. JECRIM
3. DEL. POL.
4.TJ/CRIM.
NATUREZA DATA PROFESSOR(A)
ESTUDOS DE T
CASOS
2.
3.
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CONTROLE DE ATIVIDADES DO ALUNO(A)

ALUNO(A):
SERIE: | PERIODO:
9.° @ 10.° SEMESTRE
PRATICA PROCESSUAL CIVIL
NATUREZA DATA LOCAL
1.( ) CONCILACAO
AUDIENCIAS 2. ( ) CONCILACAO
3.( ) CONCILACAO
4. ( ) INSTRUCAO
5. ( ) INSTRUCAO
6. ( ) INSTRUCAO
o ORGAO DATA LOCAL/SESSAO/TURMA/CAM.
1.1
"1 2. JEC
VISITAS i1 1.( )C.R.Titulos e Doc.
f[2.( )C.R.I
3. ()JCN
4. ( )J)C.R.C.
E 5.( )Junta Comercial
A
NATUREZA DATA PROFESSOR(A)
1.
ESTUDOS DE 5
CASOS .
3.
4,
5.
PROCESSO DATA LOCAL
1.
2.
AUTOS FINDOS 3
4,
5.
6.
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1.3. Como montar o seu caderno de atividades?

A IES ndo impde ao aluno a encadernacdo dos formuldrios, entretanto, optando
o aluno(a) pela utilizacdo de formuldrios nGo encadernado, deverd se precaver
em efetuar a entrega sempre acompanhada de uma coépia, ou seja, em duas
vias, sendo que, uma permanecerd no NPJ e outra com o aluno(a).

Na inobservancia ficard o aluno(a) responsdvel pelo extravio.

Para a extracdo de copias ou impressdo de formuldrios, considere sempre o
numero de atividades para cada semestre, assim sugere-se:

01.- Capa, 01 (uma) copia; 02.- Regulamento, 01 (uma) codpia; 03.- Ficha de
controle de atividades do aluno(a), item 1.2.6.4. deste, 01 (uma) codpia; 04.-
Formuldrio 7.° e 8.° semestres, 13 (treze) jogos completos, ou 9.° e 10.° semestres,
25 (vinte e cinco) jogos completos. (considere sempre o tamanho da sua letrq,
aumentando ou diminuindo o n.° de folhas)

1.4. Como ficar sabendo da minha situagao junto ao NPJ?

A entrega do caderno ou dos formuladores na 1.% data, item 1.2.6.4, possibilitara
aos Professores-Orientadores, a avaliacdo parcial, comunicando ao aluno, as
atividades ndo cumpridas através de ficha de andlise, cuja copia serd fornecida
ao aluno.

Da mesma forma se dard por ocasido da entrega do caderno ou dos formuldrios
na 2.% data, item 1.2.6.4, apds avaliacdo, serd emitida ficha de andlise a qual o
aluno apord seu ciente, recebendo o caderno para cumprimento das atividades
NnAo cumpridas, ou para ciéncia da sua aprovacdo ou reprovacdo.

O aluno poderd obter informacdes quanto & sua situacdo, junto ao Portal do
Aluno, inclusive quanto as horas complementares.

Ndo sendo possivel ao aluno conhecer sua situacdo através das fichas de andlise
ou do Portal do Aluno, este poderd solicitar a informacdo junto & Secretdria do
NPJ, observando os hordrios de atendimento.

1.5. OBSERVACOES FINAIS:

A situacdo do aluno serd informada & Secretaria mediante a expedicdo de
relatdrio, que se incumbird de alimentar o site, a fim de que o aluno tenha ciéncia
de sua situacdo de aprovado ou reprovado.

O caderno ou os formuldrios correspondentes ds atividades desenvolvidas pelo
aluno ficardo arquivados em sua pasta, no Nucleo de Pratica Juridica.

As situacoes ndo previstas neste manvual serdo submetidos a Coordenagdo do
NUcleo de Pratica Juridica. Diadema, 04 de agosto de 2014.

FLAVIA A. DE JESUS
COORDENADORA DO NPJ

NILTON A. BORGES ROZARIA A. DOS SANTOS
PROFESSOR - ORIENTADOR PROFESSORA - ORIENTADORA
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